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1. Uvod

Seyfor Hrvatska sluzbeno je certificirani informacijski posrednik za razmjenu eRac¢una putem
usluge Posrednika Seyfor - Yescor. RijeC je 0 modernom modulu nove generacije web-rieSenja
koji moze funkcionirati samostalno, ali je ujedno usko povezan sa Seyfor riesenjima. Zahvaljujuéi
foj povezanosti, svi kljucni koraci u razmjeni eRacuna obavljaju se jednostavno i izravno unutar
Seyfor riesenja.

2. Registracija pretinca putem web stranice

1. Poveznica za registraciju
Na web stranici hitps://www.seyfor.com/hr-hr/posrednik-seyfor-yescor kliknite na gumb
Registracija ili otvorite OVU poveznicu.

2. Unos podataka

Na prikazanom obrascu unesite frazene podatke. Mozete koristiti pretrazivanje javne baze
podataka. Ako se podaci preuzimaju iz javne baze, potrebno ih je provijeriti prije potvrde klikom
na »nRegistracijac.

Yescor

Registracija
Izradite novi korisniki racun za prijay

HR

slaZem se s uvjetima koridtenja web aplikacij

Vet imate ratun? Prijava

Na unesenu e-mail adresu Yescor ¢e poslati pozivnicu za nastavak i dovrietak registracije.
Otvorite elektronicku postu i u zaprimlienoj poruci kliknite na gumb »Prinvati pozivnicu« ili
odgovarajucu poveznicu.
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3. Prijava u Yescor i postavljanje lozinke
Program ¢e vas preusmijeriti na prijavu, a mozete se prijaviti i putem navedene poveznice.
Unesite korisnicko ime (e-mail adresa koristena pri registraciji) i lozinku.

Yescor

Registracija

Stvori novi korisnicki raéun

Ime* Prezime*

Ivan Horvat

E-mail adresa*

ivan.horvat@mailinator.com

Lozinka*
Ponovi lozinku*

SlaZem se s uvjeti i odredbe.

Vec imate rafun? Prijava

4. Sigurnosna autentifikacija
Radi sigurnosti, racun je potrebno dodatno zastititi autentifikatorom. Za ovaj korak potfreban je
mobilni ureda;j s instaliranom jednom od sliedecih aplikacija:

s FreeOTP

= Microsoft Authenticator

= Google Authenticator

Ako aplikacija jos nije instalirana, instalirajte je na mobilni uredaj, otvorite aplikaciju i skenirajte
QR kod prikazan na ekranu. Nakon skeniranja aplikacija ¢e generirati jednokratni kod koiji je
potrebno unijeti i potvrditi klikom na Spremi.

Yescor
Postavljanje mobilnog autentifikatora
Potrebno je postaviti mobilni autentifikator za aktivaciju vaseg racuna.

1. Instalirajte jednu od sljedecih aplikacija na va mobilni uredaj:

¢ FreeQTP
© Microsoft Autentifikator
o Google Autentifikator

2. Otvorite aplikaciju i skenirajte barkod:

Nemoguce skenirati?

3. Unesite jednokratni kod koji je pruZila aplikacija i kliknite po3alji za
zavrietak postavljanja.

Jednokratni kod *
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3. Dodavanje korisnika

1. Ulazak v administraciju
U gornjem desnom kutu otvorite izbornik klikom na svoje ime, a zatim u izborniku odaberite naziv
svoje tvrtke. U novoj kartici otvorit ¢e se aplikacija za administraciju:

Ivan Horvat d.o.o. ‘ @ 4;2 IH ivan Horvat

IH Ivan Horvat
ivan.horvat@
Ivan Horvat d.o.o. ‘

& Moj profil

> odjava

2. Dodavanje korisnika
U aplikaciji za administraciju u ljevom izborniku odaberite Korisnici, a zatim Novi unos

Unesite ime i prezime

Adresu elekironiCke poste

Provjerite da je status korisnika postavljen na Aktivan

Ako ste prethodno vec otvorili grupu korisnika, korisnika mozete odmah dodati u
odgovaraju¢u grupu s pripadajuéim pravima pristupa. Ako grupa jos nije kreirana,
spremite korisnika bez dodavanja u grupu. Dodavanje u grupu obavit cete naknadno.
Nakon spremanja unosa, korisnik ¢e na e-mail adresu primiti pozivnicu. Uputite ga da
slijedi poveznicu iz poruke i dovrsi registraciju u sustavu Yescor.

3. Dodavanje grupe korisnika
U lijevom izborniku odaberite Grupe korisnika, a zatim Novi unos.

Unesite naziv grupe
Odaberite tip grupe, ovisno o tfome kojim dijelovima sustava ¢e korisnici imati pristup:
o Grupa za administraciju — pristup aplikaciji za administraciju
o Grupa za upravljanje pretincima - pristup prefincima web ruta
Ako ste odabrali grupu za upravljanje pretfincima web ruta, dodatno odaberite vrstu
pristupa:
o grupaima pristup svim pretincima
o grupaima pristup jednom ili vise odabranih pretinaca
Nastavite na sliedeci korak gdje u grupu dodajete jednog ili vise korisnika (korisnici
moraju biti prethodno kreirani).
Ako ste odabrali pristup jednom ili viSe odredenih pretinaca, u posliednjem koraku
odaberite kojim pretincima grupa ima pristup i zavriite postupak.
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4. Dohvat kljuca za povezivanje Yescor
posrednika s poslovnim programom

1. Ulazak v administraciju
U gornjem desnom kutu otvorite izbornik klikom na svoje ime, a zatim odaberite naziv svoje

tvrtke. U novom prozoru ¢e se otvorit aplikacija za administraciju.

2
Ivan Horvat d.0.0. ‘ @ .g; IH ivan Horvat

IH Ivan Horvat
ivan horvat@
Ivan Horvatd.o.o. ‘

& Moj profil

[ Odjava

2. Odabir pretinca
U lijevom izborniku odaberite Pretinci, zatim ikonom za uredivanje ¢ ® odaberite pretinac za koji
zelite izvrsiti promjene.

3. Kopiranje kljuca

Na prikazu pretinca odaberite opciju Prikazi kljuc klijenta. Zasebno kopirajte ID i Kljuc te ih
unesite u odgovaraju¢a polja u postavkama poslovnog programa za to¢no odredenu tvrtku
koja ¢e biti povezana s tim prefincem u sustavu Yescor.

5. Registracija pretinca (slanje adrese u AMS)

1. Ulazak v administraciju
U gornjem desnom kutu otvorite izbornik klikom na svoje ime, a zatim odaberite naziv svoje

tvrtke. U novom tabu ¢e se otvorit aplikacija za administraciju.

Ivan Horvat d.o.o. ‘ @ ﬁ_;z IH vanHorvat

Ivan Horvat
an horvac@
Ivan Horvat d.o.o. «

& Moj profil

(> Odjava

2. Odabir pretinca
U ljevom izborniku odaberite Prefinci, zatim ikonom za uredivanje # ® odaberite prefinac za
koji zelite izvrsiti promjene.

3. Registracija
Na prikazu prefinca odaberite opciju Registriraj zaprimanje eDokumenta.

Seyfar 6/9



6. Odjava pretinca iz sustava (ponistavanje
adrese u AMS-u)

1. Ulazak v administraciju
U gornjem desnom kutu otvorite izbornik klikom na svoje ime, a zatim odaberite naziv svoje

tvrtke. Otvorit ¢e se aplikacija za administraciju:

2
Ivan Horvat d.0.0. ‘ @ .g; IH ivan Horvat

IH Ivan Horvat
ivan horvat@
Ivan Horvatd.o.o. ‘

& Moj profil

[ Odjava

2. Odabir pretinca
U lijevom izborniku odaberite Pretinci, zatim ikonom za uredivanje # ® odaberite pretinac za koji
zelite izvrsiti promjene.

3. Odjava
Na prikazu pretinca odaberite opciju Odjavi zaprimanje eDokumenta.

7. Promjena jezika korisnickog sucelja

1. Ulazak v Moj profil
U gornjem desnom kutu otvorite izbornik klikom na svoje ime, a zatim odaberite Moj profil:

Ivan Horvat d.o.o. ‘ @ .@: IH Ivan Horvat

Ivan Horvat
an horvat@

Ilvan Horvat d.o.o.
& Moj profil

> Odjava
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2. Odabir jezika
U padajuc¢em izborniku odaberite Zeljeni jezik i kliknite Spremi.

Yescor | Administracija

< Moj profil

Osnovni podaci
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